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ومن ثم كلمة …أدخل الرقم المدني
(.دخول )واضغط على زر  السر

رجى في حال عدم توفر  كلمة السر  أو نسيانها، ي
على  التواصل معنا
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غط اضبعد دخول البوابة الإلكترونية، 
مة واختر من القائ.. على زر الخيارات هنا 

(تحديث البيانات )
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للبدء في عملية التحديث( تحديث البيانات)أضغط على زر 
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ومن لتحميل البطاقة المدنية اضغط على المربع 
ةكاميربالثم اختر طريقة التحميل من خلال التصوير 

بالرفعأو 
لأمامي رفع الوجه ا/ ريلتصوفي البطاقة المدنية العادية ستحتاج 

احة بالنسبة لنسخة هويتي فالبطاقة المدنية متأما ، والخلفي
واحدةصورةبالوجهين في 

لمربع لتعديل البيانات يرجى الضغط على ا

 التعديلليتسنى لك
البطاقة بالنسبة للعنوان الأول فهو العنوان المذكور في
كن فيه المدنية أما الثاني فهو العنوان الفعلي الذي تس

ب والخاص للمراسلات في حال كان هناك مراسلات وج
.تسليمها باليد

 
ً
رفع ن ، من الممكالسفر جواز بياناتلتعديل وأيضا
بنفس طريقة البطاقة المدنيةالجوازصورة 

خياراتالأي من اختيار عند .. الوظيفيةفي البيانات 
هالالتفصيليتسجيل البيان المذكورة، يجب

.فةوظيتسجيل بيانات آخر يتم (تقاعدم)اختيار في حال وكذلك 

غط بعد الانتهاء يتم الض
(حفظ ومتابعة)على زر 
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:بالنسبة لمؤشرات الدخل
دعوائ/ أرباح تجارة)في حال اختيار 

ذكر فيتم ( أخرى )أو ( استثمارية
..التفصيل

دخل وكذلك بعد الاختيار بالنسبة لمتوسط ال
صيل فيتم ذكر تف.. السنوي والثروة التقريبية 

متوسط الدخل السنوي والثروة  التقريبية
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:بالنسبة لمؤشرات الاستثمار
يلالتفصذكر يتم ف(أخرى )في حال اختيار 

غط بعد الانتهاء يتم الض
(حفظ ومتابعة)على زر 
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:بالنسبة لبيانات الإفصاح
ه في يتم تعبئة النموذج أو التعديل علي

حال تم التغيير في البيانات

ي حال السياس ي للعميل فالمنصب أما في 
يل ذكر التفصيتم ف(.. أخرى )تم اختيار 

في حال وجود أحد سياس ي كما هو مدون 
إضافة بيان)+الضغط على زر يتم ف

ويتم ذكر التفصيل ( جديد
(طبيعة العلاقة–المنصب –الاسم )
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ط بعد الانتهاء يتم لضغ
(حفظ ومتابعة)على زر 

:عليبالنسبة لبيانات المستفيد الف
لصالح المستفيد )في حال اختيار 

(:المستفيدين التاليين/التالي
وطبيعة العلاقةالسم ذكر يتم ف

هو يكون الذي يجدد بيانات العميلكان على سبيل 
.ه ولديه وكالة سارية بذلكوكيل عن

اختيار رفعها إما بيتم .. وفي قسم الوثائق 
الصورةرفع أو خاصية التصوير 

 في 
ً
برغحال في .. الإقرار خانة وأخيرا

ن ميوضح رسمي مستند إضافةالعميل 
، فيتم ذلك من خلال توقيعه خلاله 

تصوير المستند أو  رفعه كصورة
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غط بعد الانتهاء يتم الض
(حفظ ومتابعة)على زر 

خاص بالعملاء الذين هو  FATCAقسم الـ 
ون يقيمجواز سفر أمريكي أو من ون يحمل

حال ي فأما ...في الولايات المتحدة الأمريكية
ختيار افيتم من هذه الفئة العميللم يكن 

(  لا)
المتحدة حال كان العميل أمريكي أو مقيم في الولاياتفي 

انات واستكمال البي( نعم)اختيار يتم ف.. ةالأمريكي
.الخاص بذلكالنموذجالمطلوبة في 
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غط بعد الانتهاء يتم الض
(حفظ ومتابعة)على زر 

لم إذا: معيار الإبلاغ المشتركCRSقسم الـ 
تكن من أي دولة من الدول المذكورة في
تيار القائمة الموضحة في الرابط فيتم اخ

(.لا )

عبئة كنت من أحد الدول فيتم اختيار نعم و تفي حالأما 
 للخانات 

ً
بذلكبةالمطلوالبيانات المطلوبة منك وفقا
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 و
ً
ال يتم إرس... النموذج بعد إتمام ... أخيرا

لى زر الطلب لمدير الصندوق عبر الضغط ع
من واعتمادهليتم مراجعته ( أرسل الطلب)

، المختصةالإدارة قبل
التواصل مع مفيتملاحظات أي حال وجود في أما 

العميل
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وشكراً ،،،
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